Eﬂ?gé’é’fsiie Unia Europejska
Program Regionalny M A LO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny

ZNAK: AA.26.28.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zorganizowanie i przeprowadzenie: dla kazdego uczestnika projektu
indywidualnego planu wsparcia z uwzglednieniem diagnozy sytuacji
problemowej, potencjalu i predyspozycji oraz opracowanie potrzeb dziecka
oraz jego rodziny w zwigzku z realizacja:

przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej Projektu
pod nazwga ,Placowka Wsparcia Dziennego dla dzieci i milodziezy ,Jutrzenka” w Dabrowie
Tarnowskiej” wspoHinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
o$ Priorytetowa 9. Region spdjny spotecznie, Dziatanie 9.2, Poddziatanie 9.2.1.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest o wartosci nieprzekraczajacej 30 tys. euro - na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1843).

ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

1 Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej

ul. Kosciuszki 15A, 33-200 Dabrowa Tarnowska (MOPSiWR)
tel. 14 657 83 83 oraz 571 336 500, 14 657 84 84 (faks)

Adres e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

Godziny pracy:
Poniedziatek: 8:00 — 16:00, Wtorek — Pigtek: 7:30 — 15:30

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie Indywidualnego Planu Wsparcia (IPW) dla 15 dzieci -
Uczestnikow Projektu (UP) przez Zespol Interdyscyplinarny sktadajacy si¢ ze specjalistow:
psychologa, pracownika socjalnego, pedagoga szkolnego z uwzglednieniem diagnozy sytuacji
problemowej, potencjatu, predyspozycji, potrzeb dziecka oraz jego rodziny. Dla kazdego uczestnika
przewiduje si¢ 1 godzing ze specjalista, facznie 3 godz. na kazdego uczestnika.

II. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy wymaga, aby diagnoza realizowana byla przez Zespot Interdyscyplinarny
sktadajacy si¢ ze specjalistow: psychologa, pedagoga szkolnego oraz osobe posiadajaca,
zgodnie z prawem krajowym — kwalifikacje pracownika socjalnego.
2. Zamowienie zwigzane z realizacjg zadania polega na:
a) Przeprowadzeniu diagnozy psychospotecznej poprzez indywidualne spotkanie
z psychologiem w wymiarze ok. 60 min na 1 UP. Diagnoza nakierowana jest przede
wszystkim na: udzielanie indywidualnej pomocy i wsparcia psychologicznego w aspekcie
prawidlowego rozwoju dzieci, rozpoznawanie mozliwosci 1 potrzeb dziecka oraz
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umozliwienie ich zaspokojenia oraz wsparcie rodzicOw w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych.

b) Przeprowadzeniu diagnozy probleméw spotecznych poprzez indywidualne spotkanie
z pracownikiem socjalnym w wymiarze ok. 60 min na 1 UP. W celu analizy zasobow
i potrzeb oraz probleméw spotecznych pod katem realizowanej pracy socjalnej oraz
w konteks$cie rozwigzywania probleméw spotecznych.

¢) Przeprowadzeniu diagnozy probleméw w uczeniu si¢ i zachowaniu, okreslenie potencjatow
1 deficytow poprzez indywidualne spotkanie z pedagogiem szkolnym w wymiarze ok. 60
min na 1 UP.

Zesp6t musi sktada¢ si¢ z min. trzech réznych oséb nie nalezy taczy¢ funkcji dla jednej osoby.

Zajecia musza odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, pomigdzy godzing 8:00 a 18:00.

Zamawiajacy zapewnia sale na spotkania z UP.

Pomieszczenia, w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia z UP muszg by¢ oznaczone logotypami

EFS.

Nalezy wliczy¢ w oferowana cene kosztu dojazdu do Zamawiajacego oraz wszelkie inne koszty

zwigzane z realizacja zamowienia.

Wszystkie materialy wytworzone w trakcie opracowywania IPW musza by¢ oznaczone

odpowiednim zestawem logotypéw. Oznakowanie materialbw powinno by¢ zgodne

z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na

lata 2014-2020.

W razie potrzeby, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi dodatkowe rekomendacje

(opinie) dotyczace danego uczestnika.

I1I. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV:
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego,
85312320-8 Ustugi doradztwa,

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1.
2.

Od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 2020 roku.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesunigcia okresu realizacji zadania.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

VL. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ ztozenia zamowien uzupetniajacych

VII. OFERTY WARIANTOWE ORAZ MINIMALNE WARUNKI JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1.

IX.

W postepowaniu moga wzia¢ udziat oferenci, ktdrzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu,

dotyczace:

1. posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

ii. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zadania,

Zamawiajacy uzna powyzsze warunki za spetnione jezeli oferent wykaze, ze:

i. zrealizowal co najmniej dwa zadania obejmujace opracowanie Indywidualnego Planu
Wsparcia na rzecz klientéw jednostek OPS lub PCPR, oraz

il. zespot wyznaczony przez Zleceniobiorcg do realizacji zadania opisanego w przedmiocie
zamoOwienia bedzie si¢ sktadal z osob z wyksztalceniem: psychologa pedagoga szkolnego
oraz osobg posiadajaca, zgodnie z prawem krajowym — kwalifikacje pracownika socjalnego.

Wykonawcy nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta

lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

il. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajacg Programem Operacyjnym,

iil. pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

1v. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

NA OFERTE SKLADAJA SIE:

Oferent sktada formularz ,,OFERTA", ktéry nalezy sporzadzi¢ wg wzoru formularza

stanowigcego zafqcznik nr 1. Formularz musi by¢ podpisany przez osobe¢/osoby uprawnione do

sktadania o§wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majatkowych oferenta z podaniem
ceny za cato$¢ przedmiotu zamodwienia:

a) netto,

b) podatek VAT,

c¢) brutto,
oraz ilo$¢ dni w kryterium gotowosci.

Oferent poza formularzem ,,Oferta” sktada:

a) pelnomocnictwa 0sob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentow,

b) Przedsigbiorcy wystgpujacy jako spotka cywilna zamiast upowaznienia o ktérym mowa
powyzej moga dotaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej w przypadku gdy umowa spoétki
jednoznacznie wskazuje na sposob reprezentowania spoiki,

c) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,
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3.

d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Oferenta z Zamawiajacym wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania,

e) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatlcenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz
informacjag o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania,

f) wykaz zrealizowanych co najmniej dwoch zadania obejmujacych opracowanie
Indywidualnego Planu Wsparcia na rzecz klientow jednostek OPS lub PCPR.

Niedopuszczalne jest modyfikowanie treSci zapytania (np. usuwanie poszczegdlnych pozycji)

ani pozostatych zatgcznikow.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA, ORAZ
SPOSOB PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.

Oferent moze zwréci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania,
kierujac swoje zapytania pisemnie, faksem lub e-mail.

Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego:

Mateusz Ryczek — Koordynator Projektu pod nazwg ,,Placowka Wsparcia Dziennego dla dzieci
imlodziezy ,Jutrzenka” w Dabrowie Tarnowskiej” wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-2020, o$ Priorytetowa 9. Region spojny spotecznie,
Dzialanie 9.2, Poddziatanie 9.2.1.

Adres e-mail: m.ryczek@mopsiwr.pl

XIT MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.
2.

Oferty nalezy ztozy¢ w: siedzibie Zamawiajacego.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 07.01.2020 r. godz. 10:00.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
2.
3.
4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.
Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich.
Ofertg nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim.

upowaznione.

W cen¢ oferty musza by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek Vat.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wystapi¢ do WykonawcoOw w sprawie
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Ceng oferty nalezy okresli¢ cyfrowo w PLN, w wartosci brutto - z podatkiem od towarow
1 ustug (VAT), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferte mozna dostarczy¢ w formie tradycyjnej (papierowo) lub elektronicznie. Zaleca si¢ wybor
tylko jednej formy przestania oferty: papierowej lub elektroniczne;.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Oferta w formie papierowej powinna zosta¢ przestana kurierem, poczta lub dostarczona
osobiScie w godz. pracy Zamawiajacego na adres korespondencyjny Zamawiajacego: Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej, ul. Ko$ciuszki 15A,
33-200 Dabrowa Tarnowska.
Oferta skladana w formie tradycyjnej (papierowo) powinna by¢ umieszczona w zamknigtej
kopercie, na ktorej Wykonawca podaje:
a) Nazwe 1 adres Wykonawcy,
b) nazwe i adres Zamawiajacego,
c) oraz dopisek: ,,Oferta Indywidualny Plan Wsparcia — Jutrzenka”.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przestania pocztag mailowa skanu podpisanej oferty.
Oferta w formie elektronicznej powinna zosta¢ przestana na adres poczty elektroniczne;j:
sekretariat@mopsiwr.pl z podaniem tematu wiadomosci: ,,Oferta Indywidualny Plan Wsparcia —
Jutrzenka”.
Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca po przestaniu oferty drogg elektroniczng, a przed uptywem
terminu sktadania ofert upewnit si¢, Zze jego oferta zostala skutecznie dostarczona
do Zamawiajacego.
W przypadku gdy informacje sktadane w trakcie postgpowania stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktérych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postgpowania, musza by¢ one oznaczone klauzulg: ,,Nie udostgpnia¢ innym uczestnikom
postepowania. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, i zatagczone do oferty jako odrebna czg$¢, nieztaczong
z oferta w sposob trwaty”.
Osoba/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (firmy), w obrocie prawnym musza
podpisac:

a) druk ,,Oferta",

b) zalaczniki,

¢) w miejscach w ktorych wykonawca naniost zmiany (poprawki),

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT
Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow 1 warunkow udzialu w
postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatlowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana

zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowac nastepujacymi
kryteriami:

1.

2.

Kryterium 80% cena:
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastgpujacego wzoru:
C = (Cmin/ CO0) x 80,
gdzie: C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena badanej oferty.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 80.
Kryterium 20% gotowos¢ do realizacji zamowienia:
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Najwyzsza liczb¢ punktow otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach)
pomigdzy terminem skladania ofert, a dniem rozpoczecia diagnozy, zgodnie ze wzorem:

G =(Gmin / Go ) x 20,

gdzie:

G — liczba punktow przyznana danej ofercie,

G min — najwyzsza gotowos¢ ( najmniejsza liczba dni) sposrod waznych ofert,

Go — gotowos¢ (liczba dni) obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium gotowosci wynosi
20.

XV ODRZUCENIE OFERTY

1. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

2. Informowanie uczestnikow o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskie;.

XVI. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory zlozy
najkorzystniejsza oferte, w przypadku, gdy warto§¢ oferty przewyzsza kwote S$rodkow
przeznaczonych na zamowienie.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego
w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienie;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna bytlo
wczesniej przewidziec.

3. Oferta zlozona przez Oferenta, ktory nie wykonat lub nieprawidtowo wykonat ustuge na rzecz
Zamawiajacego nie zostanie przyjeta w niniejszym postgpowaniu (zostanie odrzucona).

4. W przypadku gdy wybrany Oferent uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;j.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci istotnych zmian postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

7. Platno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia bgdzie dokonywana nie pdzniej niz 14 dni po
otrzymaniu $§rodkoéw przez Zamawiajacego z Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy informuje,
ze termin ptatno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplynigcia na
konto Zamawiajacego $rodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkoéw zwigzanych realizacja
Projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ niezaleznym od
Zamawiajacego opOznieniom.

Klauzula informacyjna w MOPSiWR

Dzialtajac na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), wobec uzyskania
od Pani/Pana danych osobowych, prosimy o zapoznanie si¢ z ponizsza informacja:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych [ADO] bedzie Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej ul. Kosciuszki 15a, 33-200
Dabrowa Tarnowska, tel. 14 657 83 83, e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

2. Inspektor ochrony danych [IOD]: e-mail: iodo@mopsiwr.pl adres do korespondenciji:
ul. Kos$ciuszki 15a, 33-200 Dabrowa Tarnowska

3. Panstwa/Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
wcelu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwa:
»Zorganizowanie i przeprowadzenie: dla kazdego uczestnika projektu indywidualnego planu
wsparcia z uwzglednieniem diagnozy sytuacji problemowej, potencjalu i predyspozycji oraz
opracowanie potrzeb dziecka oraz jego rodziny”.

4. Odbiorcami Panstwa/Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1429), uprawnione organy
kontrolne oraz m. in. informacja o wyniku postepowania jest publikowana w Biuletynie Informac;ji
Publiczne;.

5. ADO nie przewiduje przekazania uzyskanych danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowej. W przypadku takiego zamiaru zostanie Pani/Pan odrgbnie
poinformowana/y.

6. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez profilowane.
7. Posiadajg Panstwo/posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa/Pani/Pana
dotyczacych,;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa/Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo/uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa/Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Panstwu/Pani/Panu:

a) zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Panstwa/Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO.

Zataczniki:

1. Formularz OFERTA

2. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

3. Oswiadczenie o braku powigzan

4. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
5. Wzo6r umowy
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